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คำนำ 

 
 ด้วย เทศบาลตำบลแม่ยาว อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย  เป็นหน่วยงานองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดิน
และสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ   ทั้งนี้เพ่ือการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท   
มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ 
ต่อไป 
 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตาม
กำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ เทศบาลตำบลแม่ยาว จึงได้กำหนด แนวทางการ
ปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ขึ้น เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
 
 
 
                                                                                                   จัดทำแผนโดย 

 
 
                                                                                           (นางธาราพรรณ    ม่วงวงษ์) 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ชำนาญการ 
 

กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 
เทศบาลตำบลแม่ยาว  

อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 
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แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2569 

กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 
เทศบาลตำบลแม่ยาว อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 
  เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้  ของเทศบาลตำบลแม่ยาวเป็นไป        
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการ
ปฏิรูประบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดี ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์สุขของ
ประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การ
ลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อ
ความต้องการของประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพ่ือ
สามารถให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับ
บริการ จึงได้ดำเนินการจัดทำแผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ.2569 ขึ้นเพ่ือเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่          
ที่ เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพ่ือให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลแม่ยาว เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ          
เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายท่ีวางไว้ 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ประจำปีงบประมาณพ.ศ.2569  
ประกอบด้วย แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย 
ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  เพ่ือให้ทราบงานโครงการ/
กิจการที่จะเกิดขึ้นในพ้ืนที่เทศบาลตำบลแม่ยาว ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 โดยสามารถนำไปใช้
เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป 
 
2. วัตถุประสงค์ 
 1.  เพ่ือแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้งหมด               
ที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ในพ้ืนที่ของเทศบาลตำบลแม่ยาว 
 2.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้  ของเทศบาล   
ตำบลแม่ยาว ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
 3.  เพ่ือให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพ่ิมรายได้จากการจัดเก็บภาษี โดย
กำหนดเป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มข้ึนร้อยละ 1 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2568  
 4.  เพ่ือเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งข้ึน 
 5.  เพ่ือประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
 6.  เพ่ือสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ            
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. วิธีการดำเนินงาน 
 1.  จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
และภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ 
 2.  จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 3.  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
 4.  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
 
4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 แผนการดำเนินงานเพ่ือพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน
กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 
5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
 

 ขั้นเตรียมการ 
  1. ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีจากงบประมาณ พ.ศ. 2568 

2. สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ ให้ครบถ้วน จัดทำคำสั่ง จัดทำประกาศ และ   
    ออกหนังสือแจ้งเวียนให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบภายใน    

                         ระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด 
 ขั้นดำเนินการ 
  1. จัดทำประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 
  2. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  3. แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  4. จัดทำแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  5. จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ ระยะเวลาการยื่นแบบและชำระภาษี 
  6. ออกพ้ืนที่สำรวจภาษี 
  7. ออกให้บริการรับชำระภาษีนอกสถานที และรับชำระภาษีท่ี เทศบาลตำบลแม่ยาว 
 ขั้นหลังดำเนินการแล้วเสร็จ 

1. ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 

 
6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 1.  การจัดเก็บรายได้ของเทศบาลตำบลแม่ยาว สามารถจัดเก็บได้ครบถ้วน 
 2.  ทำให้เทศบาลตำบลแม่ยาว มีรายได้เพ่ิมข้ึน  
 3.  ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลแม่ยาวเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 4.  ทำให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีมากยิ่งขึ้น 
 5.  ทำให้การจัดเก็บรายได้มีประสิทธิภาพมากข้ึน เกิดความรวดเร็ว ถูกต้องและเป็นธรรม        
แก่ผู้เสียภาษีทุกราย 
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7. ผู้รับผิดชอบแผน 
กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้  เทศบาลตำบลแม่ยาว อำเภอเมืองเชียงราย จังหวัดเชียงราย 

8. งบประมาณ 
 จ่ายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลแม่ยาว เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปีงบประมาณ      
พ.ศ. 2569 
 
9. ผลท่ีคาดว่าจะได้รับ 
 9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ จากการจัดเก็บได้เอง ของเทศบาล
ตำบลแม่ยาวเพ่ิมข้ึน ในร้อยละ 1 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
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                      แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
กองคลัง ฝ่ายพัฒนารายได้ 

เทศบาลตำบลแม่ยาว อำเภอเมืองเชียงราย  จังหวัดเชียงราย 
************************************* 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้ 
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ 
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
8. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
 
หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง / ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
2. แจ้งผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างชำระภาษี 
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 
ปลัดเทศบาลตำบลแม่ยาว / รองปลัดเทศบาลตำบลแม่ยาว 
1. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
2. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ท่ีกำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
4. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
5. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
6. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 
 
คณะผู้บริหาร 
1. พิจารณาคำร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
2. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
3. มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
4. มีคำสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
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นิติกร 
1. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวน ฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพ่ือดำเนินคดีต่อผู้ไม่มาชำระภาษีภายในกำหนด 
2. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 


