
แบบ  ข.3 

คำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          . 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำขอ 
      (                              ) 

เขียนที่                                                       . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                            เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ 
ผู้ครอบครองอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บา้นเลขที่               ตรอก/ซอย                        ถนน                              . 
หมู่ที่               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                         จังหวัด                                     . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                         จดทะเบียนเมื่อ                                         . 
เลขทะเบียน                                                             มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                                  ถนน                                            หมู่ที่                        . 
ตำบล/แขวง                               อำเภอ/เขต                                      .จังหวัด                                     . 
โดย                                                                                         ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนติิบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขที่                             ตรอก/ซอย                                       ถนน                                          . 
หมู่ที่                 ตำบล/แขวง                         อำเภอ/เขต                            จังหวัด                               . 

ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต่อเจ้าพนักงานทอ้งถิ่น  ดังต่อไปนี ้

ข้อ 1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร/เปลี่ยนการใช้ 
อาคาร/ใบรับรอง  เลขที่                            ลงวันที่                  เดือน                                 พ.ศ.                  . 
บ้านเลขที่                       ตรอก/ซอย                                             ถนน                                           . 
หมู่ที่             ตำบล/แขวง                          อำเภอ/เขต                              จังหวัด                               . 
โดย                                                       เป็นเจ้าของอาคาร  หรือ                                                        . 
เป็นผู้ครอบครองอาคาร  ในโฉนดที่ดินเลขที/่น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1 เลขที่                                                           .. 
เป็นที่ดินของ                                                                       . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                       จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ความยาว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                       จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ความยาว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                       จำนวน                       เพื่อใช้เป็น                                 . 

โดยมีพื้นที/่ความยาว                                  โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
 
 

2/ข้อ  3... 

 . .   

 



- 2 - 

ข้อ 3  ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคมุการใช้ตามรายละเอียด  ดังนี้ 
(1) อาคารตามข้อ  1 (1)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน                       คัน 
(2) อาคารตามข้อ  1 (2)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน                       คัน 
(3) อาคารตามข้อ  1 (3)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น                                                                      . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน                       คัน 

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 4  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ตามคำขอนี้  ขา้พเจ้าขอรับรองว่าไมไ่ด้ก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือ
เคลื่อนย้ายอาคารให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาตไว้ตามข้อ 1 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
(1)  สำเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงความเป็นเจา้ของอาคาร  หรือผู้ครอบครองอาคาร 
(2)  หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
(3)  ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  จำนวน                    ฉบับ  (เฉพาะกรณีทีอ่าคารที่ขออนุญาต

เปลี่ยนกาใช้  ไดร้ับใบรับรองหรือได้รับใบอนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารมาแล้ว) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วตัถุประสงค์  และผูม้ีอำนาจลงชื่อแทนนิตบิุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  

6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงวา่เปน็ผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(6) แผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน               ชุด  ชุดละ              แผ่น 
(7) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                 แผ่น (เฉพาะกรณีทีเ่ปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี้  ทำให้มีการ

เปลี่ยนแปลงน้ำหนักบรรทุกบนพื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ได้รับอนญุาตไว้เดิม)  
(8) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ 

พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  จำนวน        ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี) 

(9) เอกสารอ่ืน ๆ  (ถ้ามี)                                                                                                . 
 

(ลายมือชื่อ)                                        ผู้ขออนุญาต. 
              (                                       )  

หมายเหต ุ (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
(2)  ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง   หน้า ข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี 

 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี                                   . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมท้ังสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขท่ี                                             ลงวันท่ี                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มท่ี                       ฉบับท่ี                          ลงวันท่ี                                       .           

 (ลงชื่อ)                                              . 
         (                                             ) 

 



 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 
  13. 
  14. 
  15. 
  16. 

คำขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  (ข.3) 
สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ/เคลื่อนย้าย/เปลี่ยนการใช้อาคาร 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขออนุญาต 
สำเนาภาพถ่ายโฉนดทีด่ิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                            . 
หนังสือยินยอมให้เปลี่ยนแปลงการใช้อาคารในที่ดนิ 
หนังสือยินยอมจากเจ้าของที่ดินข้างเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม  ผู้ทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม  ผูท้ำการออกแบบ 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณ    จำนวน            ชุด 
รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน             ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง  จำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับใดฉบบัหนึ่ง/ทัง้หมด แลว้แต่กรณี 
 
-  เท่าฉบับจริง 
-  กรณีอาคารอยู่ในที่ดินผู้อื่น 
-  กรณีอาคารชิดแนวเขตที่ดินผูอ่ื้น 
-  กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม 
ควบคุมแล้วแต่กรณีพร้อมภาพถ่าย
ใบอนุญาต 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 

(ลงชื่อ)                                           ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
            (                                            ) 

 

(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร 
         (                                    ) 

 

 
 คำเตือน 

 1. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้อาคารเพื่อกิจการอ่ืน  นอกจากที่ระบุไว้ใน
ใบอนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารฉบับนี้ 
 2.  ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารเปลี่ยนการใช้อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับกิจการหนึ่งไปใช้เป็น
อาคารประเภทควบคุมการใช้สำหรับอีกกิจการหนึ่ง  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 3. ห้ามเจ้าของ  หรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถและ
ทางเข้าออกของรถตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  ดัดแปลง  หรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถนั้นเพื่อ
การอ่ืนไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน  เว้นแต่จะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 4. ผู้ได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  ต้องแสดงใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารฉบับนี้ไว้ในที่เปิดเผยและเห็น
ได้ง่าย  ณ  อาคารนั้น   


