
 

 

 

 

ขั้นตอนการใหบ้ริการขอ้มลูข่าวสาร 
ของศนูยข์อ้มลูข่าวสารเทศบาลตำบลแม่ยาว 

 
ตรวจดูว่ามีข้อมูลข่าวสารอยู่ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือไม่ 

ถา้มี ถา้ไม่มี 

ชว่ยเหลือ / แนะน ำ / คน้หำจำกดชันี 
ขอ้มลูขำ่วสำรที่เก็บ ณ ศนูยข์อ้มลู
ขำ่วสำร หรือที่แยกเก็บไวต้ำ่งหำก 

ถำ้สงสยัว่ำเป็นบคุคลตำ่งดำ้ว 
ขอดหูลกัฐำน 

เจำ้หนำ้ที่อำจไมใ่หบ้ริกำรได ้

ถ่ำยส ำเนำ / รบัรองควำมถกูตอ้ง 

ช ำระค่ำธรรมเนยีม 

ใหค้วำมชว่ยเหลือในกำรกรอกแบบฟอรม์ 
หรือเจำ้หนำ้ที่กรอกเอง 

 แนบหลกัฐำน เชน่ ส ำเนำบัตรประชำชน 

ติดตอ่นดัหมำยมำฟังผลค ำขอ 

ช ำระคำ่ธรรมเนยีม 

แนะน ำใหไ้ปเก็บขอ้มลูขอ้มลูขำ่วสำรทีอ่ื่น 

ถ่ำยส ำเนำ / รบัรองควำมถกูตอ้ง 

ถำ้สงสยัว่ำเป็นบคุคลตำ่งดำ้ว ขอดหูลกัฐำน 
เจำ้หนำ้ที่อำจใมใ่หบ้ริกำร 

สง่ผูร้บัผิดชอบพิจำรณำว่ำจะเปิดเผยขอ้มลู 
ขำ่วสำรตำมค ำขอไดห้รือไม่ 


